. 7 g Redaccion de objetivos

Objetivos SMART

Al momento de redactar tus objetivos, cuida que cumplan con las caracteristicas SMART.

* Descripcidn breve y clara de una conducta final a lograr, resultados o contribucién. No
solo actividades, no aquello que hay que hacer para generar el resultado, sino la
descripcion misma del resultado esperado.

Especificos.

* Especificacion clara de la condicién o pauta de rendimiento para el cumplimiento del
objetivo. Numérica o descripcidn cualitativa, rango aceptable. Determinacion concreta
de cuales son los criterios objetivos para contrastar su alcance o no (reporte de ventas,
de auditoria, presupuesto, etc.)

* Su cumplimiento controlable por parte del individuo e incremento de su nivel de reto
y/o desempefio y si se cuenta con los recursos econémicos, materiales y humanos
para alcanzarlo.

Alcanzable:

* Contribucién primaria o secundaria a las prioridades y los objetivos del drea, equipo, o
unidad de negocio, etc., en general que evidencias va a generar.

* Especificacion clara y concreta del tiempo en que se debe lograr el objetivo.




Verbos conductuales

Utiliza esta taxonomia de verbos para la redaccion de tus objetivos.

Memorizar | Comprender Aplicar Analizar Evaluar Crear
Recoger Confirmacion Hacer uso del (Orden superior) (Orden superior) (Orden superior)
informacién | explicacion conocimiento AL Juzgar el JATEEY
desglosar resultado Reunir
Incorporar
-Definir -Predecir -Aplicar -Separar -Decidir -Combinar
-listar -asociar -completar -ordenar -establecer | -integrar
-rotular -estimar -ilustrar -explicar gradacion -reordenar
-nombrar -diferenciar | -mostrar -conectar -probar -planear
-identificar | -extender -examinar -dividir -medir -inventar
-repetir -resumir -modificar -comparar -juzgar -preparar
-contar -describir -relatar -seleccionar | -explicar -generalizar
-describir -interpretar | -cambiar -explicar -valorar -componer
-recoger -discutir -clasificar -inferir -criticar -modificar
-examinar -extender -experimentar | -arreglar -justificar -disefiar
-tabular -contrastar -descubrir -clasificar -apoyar -plantear
-citar -distinguir -usar -analizar -convencer hipotesis
-explicar -computar -categorizar | -concluir -inventar
-parafrasear | -construir -comparar -seleccionar | -desarrollar
-ilustrar -calcular -contrastar -predecir -reescribir
-comparar -argumentar
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